共青团潍坊学院委员会文件

潍院团字〔2014〕2号

关于做好2013年度大学生研究训练计划

项目结题工作的通知
各团总支：

为培养我校学生的科技创新意识和创造能力，促进学生创新活动的开展，2013年学校在全校范围内实施大学生研究训练计划项目，根据《潍坊学院大学生研究训练计划（SRTP）项目实施办法》（潍院政字〔2009〕63号）要求，拟定于今年3月份开展2013年度大学生研究训练计划项目结题工作。现将有关事项通知如下：

一、结题程序
1. 3月3日—7日，指导教师和所在学院审查并组织专家验收签署意见，并于7日下午5点前将相关材料报送至团委。

2. 3月10日，团委汇总各团总支上报材料。

3. 3月中旬，学校组织专家对2013年度SRTP项目进行结题评审；公布2013年度结题情况。

二、上报材料
1. 各团总支填写《2013年度大学生研究训练计划项目结题汇总表》（见附件1）。

2. 各项目负责人上报：

（1）《2013年度大学生研究训练计划项目结题报告书》（见附件2）；

（2）标志性研究成果。可从以下形式三选一：项目研究报告（见附件3）、成果论文（见附件4）、实物成果介绍（见附件5）。

三、有关要求
1. 各团总支要高度重视，认真组织，按时报送相关材料（将纸质材料一式三份，电子版发wfukjedu@163.com）。

2. 不能按期结题的，项目负责人要递交项目结题延期申请，经各学院签署意见，报学校批准后方可延期。未上报结题材料并且未递交延期申请的，将撤销该项目并追回经费，同时，所在学院两年内不得申报SRTP项目。

附件：1. 2013年度大学生研究训练计划项目结题汇总表

2. 2013年度大学生研究训练计划项目结题报告书

3. 项目研究报告写作内容和格式

4. 成果论文编写和打印格式

5. 实物成果介绍格式

共青团潍坊学院委员会

2014年2月26日

附件1

2013年度大学生研究训练计划项目结题汇总表
报送学院（盖章）：______________  团总支书记签名：______________ 报送时间：________________ 
	序号
	项目名称
	项目

类别
	负责人
	学科

类别
	专业
年级
	电话
	其他

作者
	指导教师
	成果形式
	总评成绩
	备  注
（论文或成果名称等）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：

1.“项目类别”指文科和理科两大类；

2.“学科类别”包括文科：哲学、社会、法律、教育、经济、管理、艺术、体育；理科：机械与控制（包括机械、仪器仪表、自动化控制、工程、 交通、建筑等）、信息技术（包括计算机、电信、通讯、电子等）、能源化工（包括能源、材料、石油、化学、化工、生态、环保等）、生命科学（包括生物、农学、药学、医学、健康、卫生、食品等）、数理（包括数学、物理、地球与空间科学等）。

3.“成果形式”按论文（设计）、产品（开发）、专利（推广）、研究报告等类别填写；

4.“总评成绩”按优秀、合格、不合格等级评定。

附件2

潍 坊 学 院

2013年度大学生研究训练计划项目结题

报  告  书

项目名称：_________________________

学科类别：_________________________
项目负责人：_______________________

指导教师:                          
所在学院、年级：___________________
          起止年月：____年____月至____年____月

填表时间：_________________________
项目类别：    文科类       理科类


共青团潍坊学院委员会制

填 写 说 明

1、本报告书由项目负责人填写。

2、填写项目结题表前，请先征求指导教师意见。项目结题表的各项内容要实事求是，逐条认真填写。表达要明确、严谨，一律要求用打印稿件。

3、报告书为A4开本，于左侧装订成册，一式三份。

4、结题报告书填好后先交至所在学院团总支，由学院团总支组织答辩或审核。

5、如表格不够，可以另加附页。

项目组成员的承诺：
我们承诺对所填写各项内容的真实性负责，保证没有知识产权争议。我们承诺本报告书为有约束力的协议，遵守《潍坊学院大学生研究训练计划（SRTP）项目实施办法》（潍院政字〔2009〕63号）相关规定，遵守科学研究的学术规范和学术道德，所呈交的研究成果，是项目组成员在指导老师的指导下，独立进行研究所取得的成果，潍坊学院有权使用相关数据和资料。我们完全意识到本承诺的法律责任，并由项目组成员共同承担。

项目负责人签名：

项目组其它成员签名：

指导教师审核意见：

指导教师签名：

	项目名称
	

	项目负责人姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学院、专业、年级
	
	联系电话
	

	指 导 教 师

	姓 名
	性别
	出生年月
	职称
	研究方向
	所属学院

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	项 目 组 其 它 成 员

	姓 名
	性别
	出生年月
	所属学院（注明年级、专业）
	项目分工

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	项 目 情 况 简 介

	项目类型
	
	所属学院
	
	成员人数
	     人

	起止时间
	起于：20   年   月     止于：20   年   月

	关键词
	

	项
目
执
行
情
况
	序号
	预期目标及拟提交成果
	最终成果
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	项目研究的背景、目的和意义(不超过200字)：


	参考文献（作者、文章题目、期刊名、卷期页码）：
[1]

[2]

[3]



	最终成果和成果简介（不超过500字）：


	成果的学术价值及实际推广应用价值（不超过300字）：


	项目研究存在的主要问题及前景展望（不超过300字）：


	指
导
教
师
意
见
	（对该项目成果科学性、先进性、理论与实际意义作出评价；是否同意结题）
                                                指导教师签字：

                                                年     月     日

	学院
专家
评审
意见
	评审结果（打勾）
	优秀（      ）     合格（      ）     不合格（       ）

	
	（评语）

专家组组长签字：          

年     月     日

	团总支
意见
	签字（盖章）       

          年     月     日
	学院SRTP

工作领导
小组意见
	签字 （盖章）                                                   

     年    月    日

	团委
意见
	签字（盖章）       

年     月     日
	校SRTP

工作领导
小组意见
	签字 （盖章）                                                   

     年    月     日


附件3

项目研究报告写作内容和格式
一、项目研究报告的内容

研究报告是研究之后，对研究全过程及其结果进行客观、概括地反映的书面材料。一般由题目、引言、研究方法、研究结果、结论、分析与讨论、参考文献和附录等几部分组成。

1、项目提出的背景：回答“为什么要选择该项目来研究”这个问题。

2、项目研究的意义：回答“为什么要选择该项目来研究”这个问题。

3、项目研究的理论依据：项目研究的理论依据是进行项目研究的理论指导。

4、项目研究的目标：项目研究的目标体现的是本项目研究的方向，是本项目研究所要最终达到的目的。

5、项目研究的主要内容：对研究主要内容的表述应当紧扣研究目标，简明扼要，准确中肯。

6、项目研究的方法：指的是该项项目在研究时所采用的科研方法。比如，实验法、问卷法、调查法、统计法、分析法等。

7、项目研究的步骤：一般将项目研究分成准备、实施研究、总结等三个阶段，然后，在每个阶段中简要陈述做了几项工作，一做什么，二做什么，三做什么，简明扼要，不必详细陈述。

8、项目研究的主要过程：通过回顾、归纳、提炼，具体陈述项目研究的主要过程，具体陈述采取哪些措施、策略，或基本的做法来开展研究。注意不要用总结式的语调来撰写，不要将这部分写成经验总结或研究体会。

9、项目研究成果：一般说来，这部分文字内容所占的篇幅，要占整篇研究报告的一半左右。编写过程中要注意三个问题：第一，不要只讲实践成果，不讲理论成果；第二，研究成果的陈述不能过于简略；第三，有关项目的研究经验或研究体会不要在“研究成果”这个部分来陈述。

10、项目研究存在的主要问题及今后的设想：要求所找的主要问题要准确、中肯。今后的设想，主要陈述准备如何开展后续研究，或者如何开展推广性研究等。

二、研究报告编写及打印格式

为进一步提高我校SRTP研究报告的质量，做到研究报告在内容和格式上的规范化、统一化，参照国家标准GB7713-87《科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》，结合我校具体要求，制定本规范。

1、论文必须用电脑打印，可以双面打印。

2、标题用小二号宋体，副标题用小三号宋体，封面下方部分用4号宋体与3号楷体（所填内容，如作者姓名、指导老师姓名等），正文中一级标题用3号黑体，上下各空一行，二级标题用小3号黑体，段前段后0.5行，三级标题用4号黑体，段前段后0.5行，四级标题用小4号黑体，段前段后0.5行。正文中文用小4号宋体，英文用小4号Times New Roman字体，图注、表注均用5号宋体，参考文献中文用5号宋体，英文用5号Times New Roman字体。

3、纸张用A4（210mm×297mm）标准大小的白纸。论文打印时，纸的四周必须留足空白边缘，每一面的上方（天头）留25 mm，下方（地脚）留20 mm，左侧留30 mm，右侧留25 mm，（如果双面打印，单页左30mm右25 mm，双页左25 mm右30 mm），每行间距根据论文字数及排版整体效果定为20～25磅，以便论文装订的统一。

4、成果论文章、条的编写参照国家标准GB1.1-87《标准化工作导则  编写标准的基本规定》第8章“标准条文的编排”有关规定，采用阿拉伯数字分级编导。示例：第一章第三条的第二条的第五条表示为1.3.2.5。

5、参考文献的写作格式为：按文中出现顺序列出直接引用的主要参考文献，并在正文中引用内容处注明参考文献编号（使用上标方括号，如[16]）。可列于参考文献表的文献类型包括图书、期刊、会议论文集、专利和学位论文等。其著录格式分别如下：
a.图书：[顺序编号]作者.书名.版本（第×版）.出版地：出版者，出版年
b.期刊：[顺序编号]作者.文章名称.期刊名称，年号，卷号（期号）：起页-止页
c.会议论文集：[顺序编号]作者。文章名称，论文集名，出版地，出版者，出版年
d.专利：[顺序编号]专利申请者.专利题名.专利国别.专利文献种类，专利出版日期
e.学位论文：[顺序编号]作者，题名[博士或硕士学位论文]，保存地点，保存单位，年份
附件4
成果论文编写和打印格式
一、论文必须用电脑打印，可以双面打印。

二、论文中图注、表注均用小5号宋体。

三、编写及打印格式参照附件3。

附件5
实物成果介绍格式
一、标题部分：

标题应为实物成果名称。

二、正文部分应包含：

1、项目成果实物照片（至少两张：一张为静态照片；另一张为动态照片）及结构规格尺寸图。

2、项目成果各项性能介绍。

3、成果操作方式（方法）。

4、成果理论原理。

5、项目研究成果效果分析、推广价值。

6、需要进一步研究的问题。

三、编写及打印格式：

具体格式参照附件3。

共青团潍坊学院委员会                   2014年2月26日印发
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